Zatgeznik nr 2 do Regulaminu_zawierania umow
o przeprowadzenie remontu lokalu na koszt wtasny

przysztego najemcy spotki Nieruchomosci - Brzeziny
Sp.zo.0.

REGULAMIN PRACY KOMISJI

powotanej w celu rozpatrywania i kontroli wnioskéw o najem lokali mieszkalnych do remontu na
koszt przysztego najemcy oraz lokali przeznaczonych do najmu bezposredniego wchodzacych w sktad
zasobow zarzadzanych przez Spétke Nieruchomosci — Brzeziny Sp. z 0. 0. w Piekarach Slgskich.

Czes$¢ ogolna

§1
Regulamin okres$la zasady prac komisji powotanej w celu rozpatrywania i kontroli wnioskéw o najem
lokali mieszkalnych do remontu na koszt przysztego najemcy oraz lokali przeznaczonych do najmu
bezposredniego wchodzacych w sktad zasobdw zarzadzanych przez Spodtke Nieruchomosci — Brzeziny
Sp. z 0. 0. w Piekarach Slaskich, jak réwniez obowiazki poszczegdlnych jej cztonkéw.

§2
Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z chwilg jej powotania i konczy z chwila zawarcia umowy
z wykonawcg remontu lokalu mieszkalnego lub w przypadku lokali do najmu bezposredniego —
zawarcia umowy najmu lokalu.

§3
Komisja obraduje na posiedzeniach.
Kazde posiedzenie komisji koriczy sie sporzadzeniem protokotu z jej prac, ktdry podpisuja wszyscy
cztonkowie komisji obecni na posiedzeniu.

§4
Nieobecnos¢ cztonka komisji nie powoduje zawieszenia prac komisji.
2. W przypadku nieobecnosci ponad potowy cztonkdéw komisji, jej prace podlegajg zawieszeniu.
W uzasadnionych przypadkach Zarzad Spétki, moze odwotac cztonkéw nieobecnych i uzupetnic
sktadu komisji o nowych cztonkéw.

§5
Kazdy wniosek oraz wynik gtosowania jest protokotowany.

Cztonkowie komisji

§6
1. Przewodniczacego komisji, jego zastepce oraz sekretarza oraz pozostatych cztonkéw powotuje
Zarzad Spotki.
2. Do zadan przewodniczgcego komisji nalezy w szczegdlnosci:
a) kierowanie pracami komisji oraz podziat miedzy cztonkdw komisji prac;

b) otwieranie i prowadzenie posiedzen;



c)
d)
e)
f)

g)
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udzielanie gtosu i upowaznianie cztonkéw komisji do zadawania pytan;

zarzadzanie gtosowania nad wnioskami cztonkéw komisji;

organizowanie prac komisji;

ustalanie brzmienia zapiséw do protokotu lub wyznaczanie cztonka komisji upowaznionego
do sformutowania tresci zapisu do protokotu;

przedstawianie Zarzadowi Spétki protokotu wraz z propozycjami w celu podjecia decyzji
0 przydziale lokalu do remontu;

3. Zastgpca petni obowiazki przewodniczacego w przypadku jego nieobecnosci.

Sekretarz zapewnia petna obstuge kancelaryjna prac komisji, w szczegdlnosci:

a)
b)
c)
f)

informuje cztonkéw komisji o wszelkich sprawach zwigzanych z pracami komisji;
przygotowuje wszelkie niezbedne dokumenty zwigzane z pracami komisji;

sporzadza protokoty z posiedzen komisji;

kompletuje, porzadkuje i uktada w kolejnosci dokumenty sktadajace sie na zataczniki do
protokotu.

Procedura rozpatrywania i kontroli wnioskéw o najem lokali

§7

W zakresie przeprowadzenia procedury do obowigzkéw komisji nalezy w szczegélnosci:

1. W

zamieszczanie na stronie internetowej Spétki oraz na tablicy ogloszert w siedzibie Spotki
wykazu lokali, terminu zfozenia wnioskéw oraz terminu rozpatrzenia wnioskdw przez
Komisje;

okreslenie liczby ztozonych wnioskéw do dnia, w ktérym uptynat termin do ich sktadania;
sprawdzenie czy wnioski podlegaja uzupetnieniu (w tym przypadku skontaktowanie sie
z wnioskodawcg w celu ztozenia przez niego wymaganych dokumentéw itp.) lub odrzuceniu;

przedstawienie do Zarzadowi Spétki propozycji wnioskodawcéw, ktérzy spetnili warunki
dotyczace najmu lokali oraz protokotu z prac komisji;

dokumentowanie wszelkich czynnosci i zdarzer zwigzanych z przebiegiem postepowania.

§8
sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu stosuje sie

odpowiednio przepisy:

Kodeksu Cywilnego;

Regulaminu zawierania uméw o przeprowadzenie remontu lokalu na koszt wiasny przysztego
najemcy spotki Nieruchomosci - Brzeziny Spétka z 0. o.;

Regulaminu najmu lokali mieszkalnych w zasobach mieszkaniowych nalezacych do spétki
Nieruchomosci - Brzeziny Sp. z o0.0.

Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu wymagaja formy pisemnej i wprowadzane sg w trybie

wtasciwym dla jego uchwalenia.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem przyjecia.



